Giogowskie Centrum Ksztalcenia Zawodowego

w Glogowie

ul. Piotra Skargi 29; 67-200 Glogéw

GCKZ

W GLOGOWIE

Zalgeznile  nr 1 do zarzqdzenia nr 01/10/2026 Dyrektora
Glogowskiego Centrum Ksztaicenia Zawodowego w Glogowie
z dnia 15 paZdziernika 2026 roku w sprawie wprowadzenia
Procedury wstgpu do Glogowskiego Centrum Kszialcenia
Zawodowego w Glogowie osobom postronnym

Procedura wstepu do Glogowskiego Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Glogowie
osobom postronnym

Ninigjsza procedura ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa uczniéw w Glogowskim Centrum
Ksztatcenia Zawodowego W Glogowie. Procedura obowigzuje od dnia
Jjej wprowadzenia do dnia jej odwolania.

1. Obowigzuje zakaz wstgpu osobom postronnym do budynkéw placédwki.

2. Za osoby postronne uwazane sg wszystkie osoby, poza uczniami i pracownikami placéwki.

3. Weryfikacje 0séb prowadza pracownicy obstugi placéwki, realizujacy staly dyzur przy wejsciu do
budynku. Pracownicy zmieniaja si¢ co 2 godziny. Mozliwy jest inny cykl zmian w zaleznosci od
sytuacji i realizowanych obowigzkow.

4. Przed rozpoczeciem zajec weryfikacje prowadza rowniez nauczyciele dyzurujacy.

5. Wejscie do budynku oséb innych niz uczniowie i pracownicy placowki, mozliwe jest
po wczesniejszym potwierdzeniu, ze:

a) dana osoba jest um6wiona na wizyte;
b) z kim jest uméwiona;

¢) w jakiej sprawie;

d) na ktorg godzine.

6. Wpuszczenie osoby postronnej mozliwe jest po potwierdzeniu informacji wskazanych
w punkcie 5, wpisaniu danej osoby z imienia i nazwiska do listy wejscia do budynku (stanowiacej
zatgeznik nr 1 do procedury) oraz uzyskaniu zgody na wpuszczenie danej osoby od sekretarza lub
dyrektora placéwki.

7. W dniu, w ktdrych realizowane sa drugie zmiany, po godzinie 16.00, wejscie do budynku zostaje
zamknigte i bedzie otwierane dla uczniéw i pracownikéw opuszczajacych placéwke.

8. W przypadku budynku pomocniczego, po godzinie 8.00 rano oraz po kazdej przerwie, drzwi
zostajg zamkniete i od strony zewnetrznej wejscie do budynku nie jest mozliwe. Uczniowie, ktorzy
spoZmia si¢ na zajecia zglaszaja si¢ do budynku gléwnego, w ktérym dyzurujaca osoba przekazuje
informacj¢ nauczycielowi z ktérym realizujg zajecia, a ten wpuszeza ich do budgnk;i, fzu
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REJESTR WEJSC DO PLACOWKI

Zalgeznik nr 1 do Procedury wstepu do placéwki osobom

postronnym

Lp.

Imie i nazwisko

Data

Godzina
wejscia

Godzina
wyiscia

Do kogo




